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 تعالیبسمه 

 ( تعریف1ماده 
و پيرو  روابط عموميجمهوری اسلامي ايران کميته  آماتوری های ورزشي اساسنامة فدراسيون 7ماده  25و  5بندهای  براساس .1.1

ده نامي« کميته»طور اختصار، نامه بهيابد که از اين پس در اين آيينبنياد ميها نوردی و صعودهای ورزشي استانآن در هيئتهای کوه
طور نامه بهنيز در اين آيينها استانو هيئتهای کوهنوردی و صعودهای ورزشي شود. فدراسيون کوه نوردی و صعودهای ورزشي مي

ن و آ تخصصينامه و مصوبات آن معني در اين آيين« روابط عمومي»است. منظور از ناميده شده« هيئت»و « فدراسيون»اختصار، 
تشکيلات هايي است که به انحاء مختلف، چه سازماني و چه غير سازماني با ها و زيرمجموعهها و گرايشدربرگيرندة تمامي شاخه
 در ارتباط است. ها و رسانه هااستان نوردی و صعودهای ورزشيفدراسيون يا هيئت کوه

 

 ( اهداف و خط مشی2ماده 

دهد، ها ياری مييکي از عواملي که در سرررنوشررت هر موسررورره، گروه و فرد اهميت و ارز  دارد و آنها را در ني  به هد  .    1/2
و   س سرو کار دارند و همچنين با افکار عمومي جامعه  کيفيت رابطه آنها با افراد و مو ست که با آنها  ست که در آن به فعال اتي ا يت  ای ا

مشغولند. هر اندازه اين ارتباط بطور مفيد و به شک  موثری گوتر  يافته باشد، به همان اندازه آن فرد، گروه و موسوه در دستيابي         
اص  اساسي در مديريت پذيرفته شده که افراد و موسوات برای رسيدن هر چه         باشد. اکنون به عنوان يك تر ميبه اهدا  خود موفق

ان و باشررند. مديرتر به مقاصررد خود نيازمند به حوررن رابطه و درق متقاب  و توسررعه تفاهك با يکديمر و عمو  مرد  ميبهتر و راحت
يق آن اند تا از طرحت عنوان روابط عمومي نمودهموسوات به دلاي  فوق، در تشکيلات خود اقدا  به تاسيس دفتر، واحد يا بخشي ت     

سريعتر،       شويق و ترغيب آنان، به اهدا  مديران،  سازمان برقرار نمايند و با آگاه کردن، ت ارتباط مفيد و موثر را با افراد داخ  و خارج 
ها و ند تا با اسررتفاده از تکنيك راحت تر و با هزينه کمتر جامعه عم  بپوشررانند. دسررت اندرکاران چنين دفاتری همه روزه در تلاشرر 

 تخصص های حرفه روابط عمومي، به گوتر  تفاهك و ارتباط موثر بپردازند.
 

 ( مرکز اصلی کمیته3ماده 

 است. . مرکز اصلي کميته در مح ّ فدراسيون1،3

 ( ارکان کمیته4ماده 

 اعضای آن. نايب رئيس کميته و، روابط عمومي. ارکان کميته عبارتند از: رئيس کميته 1،4

رئيس کميته به عنوان يکي از ارکان تصميك ساز فدراسيون، در هوته های مشورتي و جلوات فدراسيون اعك  ـ1تبصره 
 از کمتيه ها و هيئت رئيوه حضور خواهد يافت. 

جلوات مشورتي درون کميته، با حضور رئيس، نايب رئيس و اعضای کميته، جهت بررسي های لاز  و ـ 2تبصره 
 ها، حوب ضرورت و اهميت ) به صورت هفتمي يا ماهيانه( تشکي  مي شود. همفکری

علا  به رئيس فدراسيون جهت اقدا  لاز  ا ، توسط رئيس کميته و يا نماينده وی )نايب رئيس(تصميمات کميته ـ3تبصره 
 شود و پس از تأييد لاز  الاجرا است.مي

 ( نحوة انتخاب رئیس5ماده 

 نمايد.ردی با صلاحيت را به عنوان رئيس کميته انتخاب و دستور صدور حکك برای ايشان را صادر مي. رئيس فدراسيون، ف1،5
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 ( شرح وظایف رئیس6ماده 

 نامه.اين آيين 2نامه، طبق اهدا  مندرج در ماده . رعايت و اجرای مقرّرات و آيين6،1

 است.و اعضای کميته ها کميته موئول نظارت و مشاورة موتقيك بر کار تمامي بخش رئيس. 6،2

 های مشورتي مرتبط فدراسيون و ارائه راهکارهای منطبق با اصول روابط عمومي.و هوتهشرکت در تمامي جلوات . 6،3

 تهيه، تنظيك و امضای تمامي مکاتبات مربوط به کميته روابط عمومي.. 6،4

رساني فدراسيون پس از تأييده از رئيس، دبيرک  يا  نظارت دقيق و کام  بر محتوای منتشر شده در تمامي مبادی اطلاع. 6،5
 نواب رئيس فدراسيون. 

 ها و رويدادهای مختلفايفای نقش سخنموی فدراسيون در موقعيت .6،6

 های مرتبطها و دستورالعم نامهتهيه و تدوين شيوه .6،7

  

 نایب رئیس( شرح وظایف 7ماده 

 شود.کميته با پيشنهاد رئيس کميته و تأئيد رئيس فدراسيون منصوب مي نايب رئيس. 7،1

 نامه. اين آيين 2نامه، طبق اهدا  مندرج در ماده . رعايت و اجرای مقرّرات و آيين7،2

 است.و اعضای کميته ها موئول نظارت و مشاورة موتقيك بر کار تمامي بخشدر غياب رئيس کميته، کميته  نايب رئيس. 7،3

 است. نايب رئيسنويس مکاتبات برعهده جلوات و پيش. تهيّه و تنظيك صورت7،4

 است به در صورت عد  حضور رئيس کميته؛ در جلوات مرتبط حضور يابد.موظف  نايب رئيس. 7،5

 های تابعه( بخش8ماده 

 شود:از اين بخشها تشکي  مي روابط عمومي. کميته 1،8

 هاارتباط با رسانه. بخش 1/1/8  

 نشريات  تبليغات و . بخش 2/1/8  

 هاو نمايشماه تشريفات. بخش 3/1/8  

 بصری و آرشيو -سمعي . بخش 4/1/8  

 تحقيق و پژوهش. بخش 5/1/8  

 است.شام  موئول و در صورت نياز دبير . هر بخش 2،8

کميته  فقط با هماهنمي رئيس ه اجرايي، نامو تهيه و تدوين شيوه نامهدر اين آيين شده. اعضاء هر بخش براساس وظايف تعيين3،8
 نمايند.همکاری و فعاليت مي

 ها، موظّف به تشکي  جلوات منظك و ارائة گزار  آن به رئيس کميته هوتند.. موئولان بخش4،8

های تابعه فقط از طريق رئيس کميته به رئيس، ها و تصميمات کميته و همينطور بخشنتايج تمامي فعاليت -1تبصره 
 گردد.رئيس و يا دبير فدراسيون ارائه مي نايب

 های جديد و يا حذ  يك بخش، فقط با پيشنهاد رئيس و تأئيد رئيس فدراسيون امکان پذير است.ايجاد بخش -2تبصره 

 زيرمجموعه هر بخش واحد است. -3تبصره 
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 هاارتباط با رسانه اطلاع رسانی و بخششرح وظایف  (9ماده 

 نامه.اين آيين 2نامه، طبق اهدا  مندرج در ماده مقرّرات و آيين. رعايت و اجرای 9،1

کليه امور مربوط به تهيه، تنظيك و انتشار اخبار، اطلاعيه ها، اصلاحيه ها، تکذيبيه ها، توضيحات و ... توسط اين بخش انجا  . 9،2
 مي شود.

 از سايت و سکوهای مجازی به عهده اين بخش است.  اعك«  نشر مطالب»ی فدراسيون در زمينه موئوليت پايماه های داده. 9،3

ه اين ای و ... به عهدهای رسانهها و کنفرانسها و خبرنماران، هماهنمي های پوشش خبری، نشوتموئوليت ارتباط با رسانه .9،4
 بخش است

 اتینشرتبلیغات و بخش  شرح وظایف( 10مادهّ 

 نامه.اين آيين 2اهدا  مندرج در ماده  نامه، طبق. رعايت و اجرای مقرّرات و آيين10،1

کليه امور طراحي، تدوين، چاپ و نصب محصولات و ملزومات تبليغاتي و منشورات فدراسيون، اعك از بروشورها، پوسترها، . 10،2
 نشريات و ... توسط اين بخش انجا  مي شود. 

 هاو نمایشگاه فاتیبخش تشرشرح وظایف  (11ماده 

 نامه.اين آيين 2نامه، طبق اهدا  مندرج در ماده مقرّرات و آيين . رعايت و اجرای11،1

ودها، جلوات، ها، يادبها، مراسكبرپايي نمايشماهمربوط به پذيرايي،  تدارکاتي و پشتيباني پيش بيني و انجا  کليه امور. 11،2
 و ... توسط اين بخش انجا  مي شود. همراهي مقامات، تهيه يادبودها، بوته ها و هداياها، برگزاری وبينارها، جشنواره

 ویو آرش یبصر - یبخش سمعشرح وظایف  (12ماده 

 نامه.اين آيين 2نامه، طبق اهدا  مندرج در ماده . رعايت و اجرای مقرّرات و آيين12،1

جلوات، سفرها و ... ها، ها، همايشاعك از موابقات، دورهتهيه عکس حرفه ای )و حوب نياز فيلك( از رويدادهای مختلف، . 12،2
 جهت انتشار و نمهداری در آرشيو.کاربرگ )فر ( اديت و متناسب سازی سايز و 

حوب مورد، و براساس پيشنهاد کميته روابط عمومي و تأييد مديريت فدراسيون؛ جهت تهيه کليپ ها و موتندهای  -1تبصره 
 به صورت برون سپاری انجا  مي شود. حرفه ای از رويدادها، با رعايت صر  و صلاح فدراسيون، اين اقدا 

 ( بودجه کمیته11ماده 

 :گرددبودجه کميته از طريق منابع زير تأمين مي

 و وزارت ورز  و جوانان. های فدراسيونکمك. 11.1

 نامهتغییر در آیین (12ماده 

 قاب  اجرا است.نامه به پيشنهاد رئيس کميته و تأييد رئيس فدراسيون هرگونه تغيير در مفاد آيين. 12،1

 اختتام (13ماده 

 الاجرا است.لاز و تصويب نهايي تبصره 7بند و  32 ،هماد13در  17/11/1402تاريخ نامه در اين آيين. 13،1

 

 موفق باشید 

 1402  اسفند


