
 کا رو فناوری پایه هشتن
 پودهان اهور اداری و هالی•
آهوزش گام به گام  ایجاد کارناهه در هحیط •

 (Excel)اکسل
 الهه نظر: تهیه کننده•
 استان گلستان•



  کٌین هی اًتخاب دلخَاُ بِ را ستَى دٍ ابتذا
).ٍ ستَى هثال بزای)  بزای را ستَى یک 

 بزای را دیگز ستَى ٍ درٍس اساهی ًَضتي
 رٍی ًَضتي بزای .گیزین هی ًظز در ًوزات
 دٍبار)کٌین هی کلیک دبل هَردًظز سلَل
 .(ّن سز پطت کلیک

 روش نوشتن:مرحله اول



 ّا، ًَضتِ فًَت تَاًین هی کار هحیط کزدى تز سیبا بزای
 دلخَاُ بِ را سلَل قاب ٍ رًگ حتی ٍ جایگاُ اًذاسُ،
 [کٌین استفادُ هیتَاًین ّن جذٍل اس] .کٌین اًتخاب

 را اًذاسُ ٍ فًَت هیتَاًین قسوت در
  قسوت در سلَل، قاب ٍ رًگ در تٌَع بزای .دّین تغییز

 .دّین اًجام ر کار ایي هیتَاًین

 ویرایش سلول: مرحله دوم



  هحاسبِ بزای ًظز هَرد سلَل رٍی .1
  یک - (هؼذل)هیاًگیي رٍبزٍی - هیاًگیي

  سلَل ها هثال بزای] .کٌین هی کلیک بار
  اًتخاب هیاًگیي هحاسبِ بزای رٍ

  هی کلیک یکبار سلَل رٍی پس کزدین
   [کٌین

 (معدل)فرمول محاسبه میانگین: مرحله سوم



  بؼذ پس .ضَد هی استفادُ  تابغ اس هیاًگیي هحاسبِ بزای .2
 ضذُ ًَضتِ کٌارش یابار فزهَل قسوت در ایٌکِ اس

  اسن بِ کِ را خَدهاى تابغ دادین، قزار را )=(هساٍی ػلاهت ،
 سلَل ٍ کٌین هی باس را پزاًتش بؼذ ٍ .ًَیسین هی آًجا است،

 بزای .ًَیسین هی را بگیزین هیاًگیي ّا آى اس هیخَاّین کِ ّایی
 را)ّای سلَل هیاًگیي هیخَاّین تصَیزها طبق هثال

  کِ صَرتی بِ پس کٌین حساب ضذُ ًَضتِ ّا آى در درٍس ًوزات کِ
 .ًَیسین هی پزاًتش داخل را ّا آى ّست ایٌجا

 
 هی بار فزهَل پاییي فزهَل، ًَضتي حیي کِ فزضی پیص بِ البتِ*

 بیي کافیست فقط ّا ًسخِ اس بؼضی در چَى باضیذ داضتِ تَجِ آیذ
 ًقطِ ّا ًسخِ بؼضی در ٍلی ضَد گذاضتِ (,)کاها یک ّا، سلَل اسن

 .تصَیز هثل است لاسم (;)ٍیزگَل



 هی فطار راایٌتز کلیذ پزاًتش، بستي اس بؼذ
 را ًوزات هیاًگیي اکسل کِ کٌین هی هطاّذُ ٍ دّین

 .دّذ هی ًوایص ًظز هَرد سلَل در ٍ هیکٌذ حساب

 (معدل)محاسبه میانگین: مرحله چهارم



 سلَل اس هیخَاّیذ اگز تز آساى رٍش یک ) :سَم هزحلِ بزای دٍم رٍش
 (بگیزیذ هیاًگیي بیطتز تؼذاد ٍ کوتز سهاى در هتَالی ّای

  کِ   قسوت در چپ، سوت ،)=(هساٍی ًَضتي اس بؼذ
  هی کلیک آى سیز فلص رٍی ، ضذُ ًَضتِ آى در فزض پیص صَرت بِ

 .کٌین هی کلیک آى رٍی ٍ پیذا را  ّا گشیٌِ بیي اس . کٌین



 کذام اس کِ کٌیذ هطخص بایذ قسوت آى در کِ ضَد هی باس ضوا بزای ای پٌجزُ
. هثلا بگیزیذ هیاًگیي هیخَاّیذ یکی کذام تا سلَل

 .کٌیذ تاییذ بایذ ضوا ٍ ًَضتِ را ّا سلَل خَدکار صَرت بِ اکسل هَاقغ بیطتز در*
 .ضَد هی حساب هیاًگیي ٍ سًیذ هی را  بؼذ


