
                                                                آزمون ، سنجش وارزشیابی– دبیرستان ( متوسطه دوره ی اول )
www.noavaraneelm.ir                                               

ی دوره اول متوسطه نوآوران دبیرستان غیردولتی پسرانه 
علم

   آدرس : کمالشهر                                                                                                                                                             
       ß   34700066   -  34701013  -  34701016  گلستان 12                         –  بلوار شهرداری –

گروه کلاسی : پایه تحصیلی: هشتم  نام و نام خانوادگی :
تعداد سوال : ٦ آزمون درس: کار و فناوری  تاریخ : اسفند ماه 

نمره ی آزمون : ١٠ نمره زمان پاسخ دهی : ٦٠

١ سازمان را تعریف کنید . ١

١ پدر یکی از دانش آموزان که یک کار تولیدی را راه اندازی کرده است برای تسویه حساب به کدام اداره مراجعه می کند 
الف_ دبیرخانه 
ب_ کارگزینی 

ج _ تدارکات و پشتیبانی 
د _ بایگانی 

و _ حسابداری 

٢

٢ در برگزاری نشست چه نکاتی را در نظر می گیریم . ٣

٢ گزارش کار چیست و در تهیه گزارش کار چه نکاتی را باید رعایت کنیم . ٤

٢ نامه اداری از چند قسمت تشکیل شده است نام ببرید .  ٥

٢ اصول نگارش یک نامه رسمی و اداری را نام ببرید . ٦

موفق باشید 



( 1398 – 99 ( سال تحصیلی –دبیرستان غیر دولتی نوآوران علم 
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